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1 Introducao

O objetivo do sistema SIGE é automatizar o processo de recepc¢ao de resumos e artigos relacionados
com eventos organizados/apoiados por ITAIPU.

Esse documento apresenta de forma simplificada como fazer a autenticacdo no sistema, alteracao de
dados pessoais e a submissdo de trabalhos.

2 Etapas de um trabalho
Um trabalho cientifico pode seguir dois fluxos dentro do sistema, culminando na apresentacdo oral
do trabalho ou na apresentacdo na forma de péster.

Em ambas as etapas, caso o comité ndo aprove o resumo/artigo, o fluxo é encerrado.

2.1 Fluxo 1 (apresentacao oral):

1. Autor submete resumo;

2. Comité aprova resumo para apresentac¢ao na oral;

3. Autor submete o artigo completo referente ao resumo;

4. Comité aprova o artigo;

5. Autor submete a apresentacdo que sera realizada durante o evento.

2.2 Fluxo 2 (poster):
Autor submete resumo;
Comité aprova resumo para apresentacdo na forma de pdster;

1
2
3. Autor submete o artigo completo referente ao resumo;
4. Comité aprova o artigo;

5

Autor submete o pOster que sera exibido no evento.

3 Browser / Navegador web
Todos os testes e validacdo do sistema foram feitos a partir do Mozilla Firefox, podendo nao
funcionar adequadamente em outros navegadores.

4 Tela inicial
Quando acessado o site https://sige.itaipu.gov.br/Html/index.php é apresentada a péagina exibida na
Figura 1.
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SIGE - Sistema de Gestio de Eventos

PORTAL PARA RECEPGAO DE TRABALHOS TECNICOS E DOCUMENTOS RELACIONADOS

Eﬂ EVENTOS Escolha o evento na lista abaixo:

¥ MODELOS DISPONKVELS
Realizaio: 21/05/2023 - 24/05/2025 om Foz do Touacy, Paran, Brasil

=0 Recuperan seHA

=

: MODELOS DISPONTVETS
@ MANUAL DO USUARIO >/ XIV SESEP _

o SEMINARIO DO SETOR ELETRICO PARAGUAIO
Realzacho: 237062033 - 24/06/ 2022 e HOTEL SHERATON, ASUNCION
INTI SOBRE TRAN: DE POTENCIA, TOS,
xvoNwOr SUBESTACOES E MATERIAIS
ReslizagSo: 27/11/2022 - 30/11/2022 em FOZ DO IGUAGU

Figura 1. Tela Inicial

A partir da tela inicial é possivel optar pelos idiomas: portugués (bandeira Brasileira); inglés (bandeira
Inglesa); ou espanhol (bandeira Paraguaia).

O menu lateral esquerdo apresenta 4 opc¢des:

1. EVENTOS: Exibe a lista dos eventos que estdo em andamento, eventos esses gerenciados a partir
do SIGE;

2. REGISTRAR-SE: Permite que um usuario ainda ndo registrado efetue seu cadastro;
RECUPERAR SENHA: Essa opcdo permite que um usudrio previamente registrado recupere sua
senha;

4. MANUAL DO UsUARIO: Link para esse documento.

Assim que feito o registro, o usuario receberd um e-mail com a senha inicial e poderd acessar o
evento desejado.

5 Processo de registro, autenticacao e recuperacao de senha
Todo o processo de autenticacdo se inicia com o registro inicial do usuario, caso o mesmo ja tenha
sido cadastrado é exibida uma mensagem de erro indicando a existéncia prévia do registro.

5.1 Registrar-se
Esse menu é acessivel a partir da tela inicial, conforme exibido na Figura 1.

Clicando-se sobre essa opg¢do é exibida a tela de cadastro inicial (Figura 2). Nesse cadastro é
obrigatdrio o preenchimento de todos os campos listados.
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SIGE - Sisterna de Gestio de Eventos

EIT['?A\P:'}EI:)NAL PORTAL PARA RECEPQ?\O DE TRABALHOS TECNICOS E DOCUMENTOS RELACIONADOS

EVENTOS
- Cadastro Inicial b
& REGISTRAR-SE
=5 Pais: [ ]
o, RECUPERAR SENHA
E-mail: [saﬁple@don'am com ]

e MANUAL DO USUARIO Nome completo: [a serusado na emiss3o de certificados e divulgacdo trabalhos aprovados ]

Receber e-mail informativo:

2N C

[:\gwlectex'a da imagem

GRAVAR

ESSES DADOS SERAD MANTIDOS PARA SEREM USADOS EM OUTROS EVENTOS DESSE PORTAL

Figura 2. Registrar-se

Destaca-se que a sequencia de numeros/letras devem ser redigidos respeitando-se as fontes
maiusculas e minusculas. Havendo erro, basta clicar sobre a imagem circular que sera exibida outra
sequencia para que seja digitada.

Terminado o cadastro, um e-mail contendo os dados iniciais de acesso sera enviado para o e-mail
informado. A partir desse e-mail o usuario poderd realizar sua autenticagdo no sistema.

5.2 Autenticacao
Acessivel a partir da tela do evento, conforme exibido na Figura 1. Clicando-se sobre essa opg¢do é

- L . N ACESSAR O EVENTO
exibida a tela de autenticacdo, conforme Figura 3, botdo .

E&3 rortugués mm Espaiol EJ= English

SIGE - Sistema de Gestdo de Eventos

ITAIPU = =
BINACIONAL PORTAL PARA RECEPGAD DE TRABALHOS TECNICOS E DOCUMENTOS RELACIONADOS

EVENTOS (3

Autenticacido Necessaria

& REGISTRAR-SE

% RECUPERAR SEMHA

=

@ MANUAL DO USUARIO

E-mail: [ sample@domain.com ]

e | ]

ENTRAR

Figura 3. Autenticagao

O usuario deve fornecer seu e-mail e senha inicial, caso seja seu primeiro acesso.

Se o usuario ndo lembrar sua senha, deverd acessar a opgao de recuperar senha presente no menu
exibido na lateral esquerda da janela.

5.3 Recuperar senha
Esse menu é acessivel a partir da tela inicial, conforme exibido na Figura 1. Clicando-se sobre essa
opcao é exibida a tela de autentica¢do, conforme Figura 3.
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SIGE - Sistema de Gestao de Eventos

PORTAL PARA RECEPCAQ DE TRABALHOS TECNICOS E DOCUMENTOS RELACIONADOS

EVENTOS b

Esqueci minha senha

& REGISTRAR-SE

QG RECUPERAR SENHA

=
@ MANUAL DO USUARIO G J DW* C

[(\igite o texto da imagem ]

E-mail [k;ample@ncma in com ]

CONFIRMAR

Figura 4. Recuperar senha

Destaca-se que a sequencia de numeros/letras devem ser redigidos respeitando-se as fontes
maiusculas e minusculas. Havendo erro, basta clicar sobre a imagem circular que sera exibida outra
sequencia para que seja repetida.

Terminado o preenchimento e realizada a confirmagdo, um e-mail contendo a nova senha sera
enviado para o e-mail informado.

6 Tela principal
A partir do momento que o usudrio estiver autenticado, sera exibida a tela exibida na Figura 5. O
idioma exibido é aquele selecionado na tela inicial.

SIGE - Sistema de Gest3o de Eventos Nome:

'ETQA?% NAL PORTAL PARA RECEPGAO DE TRABALHOS TECNICOS E DOCUMENTOS RELACIONADOS: Ultimo acesso: 23/09/2022 11:06:36

XIX ERIAC - ENCONTRO REGIONAL IBERO-AMERICANO DO CIGRE

asteE
(B Alterar dados pessoais Instrucées para o autor

ro Alterar senha

0 obijetivo do sistema SIGE é automatizar o processo de recepcio de resumos e trabalhos relacionados com eventos arganizados pela ITAIPU.

& Mudar de evento

A XDX ERIAC (Em andamento)
Dates importantes Funcionalidades disponiveis:

[ Modelos

B A Passo 1

« Alterar dados pessoa

(informagdes e senha),
« Selecionar o evento preferencial;
- 28, Autores
« Passo 1) Preparar sua lista de favoritos
BR Organizacses/Empresas
Faveritos
Bl ~ Passo 2

Tenha em mos as informagdes pessoais dos autores (nome completo, e-mail principal, e-mail alternativo e pais de origem do autor]. O email alternativo pode
serigual a0 principal;
- Além disso, dados da empresa/organizac3o a que o autor pertence

Como preparar 2 lista de favoritos:

. eacs a) Primeiramente, verifique se o autor j4 estd cadastrado; caso esteja, preencha suas informacBes pessoais para inclui-lo aos favaritos; ou inclua novo
& Minhas apresentacies

autor,;
(@) Meus posters

b) Depais, localize se a empresa do autor 3 estd cadastrada para inclui-la aos fay
© Direitos autorais

©vSar ) Se nec
« Passo 2) Submissdo de documentos

0, vocé pode excluir itens dos favoritos através da opcio Passo 1=

Antes, configure sua lista de favoritos (passo 1)
a) submeter resumos, formato * doc ou * docx, tamanho méximo de 5 Mb. Tanto o responsavel pela submissio do trabalho quanto os autores podem
modificé-lo;

bl Caso seu resumo tenha sido aprovado vocé deverd submeter o trabalho completo - artigo {*.doc ou *docx), tamanho miximo de 10 Mb;

£u artigo tenha sido aprovado para apre: oral, voce devers submeter a aprasentagio (* pdf) & indicar qual serd o autor responsével pela

b;

apresentacio oral do trabalho, tamanho maxime de 2

d) Caso seu artigo tenha sido aprovado para apresentagio na forma de poster, vocé deverd submeter o poster (* pdf) e indicar que serd o responsavef

pela apresentagio do mesmo, tamanho maximo de 20Mb

Figura 5. Tela principal

Opcoes disponiveis, conforme o nome do menu:

1. SIGE: explanagdo geral sobre as funcionalidades do sistema;
2. Alterar dados pessoais: apresenta uma lista completa de campos que correspondem aos dados
pessoais do usuario que esta autenticado. Nessa opgao é possivel adicionar um segundo e-mail;
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5.

Mudar de evento: opc¢do que permite selecionar o evento no qual se deseja ter acesso.

Inicialmente o evento preferencial ndo esta preenchido, o que faz com que o item do menu que

representa o evento ndo apareca na lista de menus. Na figura exibida, ja foi escolhido um evento

preferencial.

Evento preferencial “ABC”: A partir do evento preferencial selecionado, um menu contendo os

itens do evento é exibido, contendo:

e Datas importantes: informacdes gerais sobre o evento;

e Modelos: modelos de referéncia para o tipo de trabalho a ser submetido (resumo, artigo,

poster, etc);

e Passo 1: O objetivo desse passo é permitir realizar com antecedéncia o cadastro dos

autores e suas respectivas organizacgdes, incluindo-os na lista de favoritos.

c)

Esse passo é importante, pois na submissdo dos resumos e artigos, a lista
apresentada é baseada nessa configuracao.

Opcoes disponiveis:

Autores: consulte um autor existente ou inclua um novo caso o autor ainda nado
esteja na base de dados. Além disso, inclua-o e/ou remova-o da lista de
favoritos.

Organizacdo/Empresa: consulte por uma organizacdo ou inclua uma nova
organizacao. Marque-a para aparecer na lista de favoritos;

Favoritos: gerencie sua lista, removendo favoritos obsoletos.

e Passo 2: Submissdo de trabalhos (antes configure sua lista de favoritos — Passo 1)

Esse espaco esta disponivel para o envio de documentos, bem como, indicagdo
dos autores dos mesmos;

Opcoes disponiveis:

Meus resumos: submissdo de resumos, formato *.doc ou *.docx, tamanho
maximo de 2Mb;

Meus artigos: caso seu resumo tenha sido aprovado vocé deverd submeter o
trabalho completo - artigo (*.doc ou *docx), tamanho maximo de 5Mb;

Minhas apresentagdes: caso seu artigo tenha sido aprovado para apresentagdo
oral, vocé devera submeter a apresentacdo (*.pdf) e indicar qual serd o autor
responsavel pela apresentacdo oral do trabalho, tamanho maximo de 5Mb;
Meus posters: caso seu artigo tenha sido aprovado para apresenta¢do na forma
de poster, vocé devera submeter o poster (*.pdf) e indicar que serd o
responsavel pela apresentacdo do mesmo, tamanho maximo de 5Mb.

Sair: Encerra a se¢do e volta-se para a tela inicial.

7 Submissao de Trabalhos
O processo de cadastro de quaisquer trabalhos é similar, dessa forma foi detalhado somente o

processo de submissao de resumos.
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7.1 Relacao de resumos

Ao se clicar sobre o menu Meus resumos s3o listados os resumos ja submetidos onde o usuario
autenticado é um dos autores do resumo, como pode ser visto no exemplo representado pela Figura
6.

Meus resumos... . @

No. CE/TP Titulo Autor principal Status Uitima Mudanga Agbes

1548 | Al Resumo para teste do SIGE _ Submetido 18/08/2022 13:40:58 @ @ @

Figura 6. Meus resumos

Conforme os icones da figura tém-se as seguintes opcdes:

Botao Descricao
Inclusdo de novo resumo; *

Gerar um relatdrio contendo a lista de resumos para impressao; ou
Gerar a ficha do resumo para impressao;
Download do resumo submetido;

Editar o resumo. *

NG DB

* Somente disponivel durante o periodo de submissdo de resumos.

7.2 Inclusao/Modificacdo de resumo
A partir do icone descrito na se¢do anterior, é exibida a tela para inclusdo de um novo resumo e

a partir do icone @ é apresentada a mesma tela, porém permitindo a modificacdo de um resumo ja
submetido. O processo de inclusdo ou modificacdo é similar, dessa forma foi descrito o
funcionamento basico do processo de inclusao.

A partir dessa tela, tém-se as seguintes opgdes:

Botao Descricao
Salvar Confirmar a inclusdo/modificacdo;
(3 Cancelar Cancelar a inclusdo/modificacdo;
Inclusdo de autor O resumo deve ter no minimo um autor;
ki ] Dados do autor Exibe os dados do autor cadastrado;
@ Excluir Permite excluir o autor do resumo. Se o mesmo for o

principal, outro autor deve ser marcado como principal.

Processo de submissdo
O primeiro passo na submissdo do resumo é o preenchimento dos dados principais, conforme segue:

1. Escolha do comité de estudo;
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2. Edicdo do titulo do resumo, esse titulo deve estar de acordo com o documento que serd
submetido;

3. Selecione os autores do resumo, juntamente com sua organizac¢do e clique no botdo . Logo
em seguida a sele¢do feita deve ser refletida na lista de autores do resumo;

4. Para cancelar a inclusdo/alteragdo do autor clique no icone @;
Marque o autor principal do resumo;
Carregamento do resumo: deve-se selecionar o documento no formato .doc ou .docx e entdo
clicar no botdo “Carregar arquivo”. Um exemplo contendo o resultado desse passo é exibido na
Figura 7;

7. Logo em seguida salve as informagdes, clicando-se no botao . Um e-mail é enviado ao
autor principal do trabalho informando que o mesmo foi submetido;

8. Para confirmar se a submissdo foi feita com sucesso, clique no botdo de download do resumo
disponivel no espaco de consulta verifique se o contetido do documento esta correto.

Cadastro de Resumo b
Comité de estudo / Tema preferencial: [A1 - Maguinas elétricas rotativas ]
Resumo para teste do SIGE
Titulo:
)
— Selecione o novo autor e entdo clique no botdo adicionar - Origem Favoritos (Passo 1)
E-mail do autor Sigla/Mome da organizagdo
Selecione. ] [sstesione ]
{—  Autores do resumo
No Nome E-mails Autor principal Organizacdo/Empresa Situagdo cadastral
1 _ _ @ IB - Itaipu Binacional (BR, Foz do Iguacu) Confirmado o @
275- “ 1B - Itaipu Binacional (BR, Foz do Iguagu) Confirmado ] @
e - R W

3226 |B - Itaipu Binacional (BR, Foz do Iguacu} Confirmado

7334 u |B - Itaipu Binacional (BR, Foz do lguacul Confirmado - @

GBEG “ ITAIPU - ITAIPU Binacional (PY, -} Confirmado - @
{— Upload do artigo

- . Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Arquivo (5 MB) 2 4
Mome do arguivo limitado em 100 caracteres!

CONFIRMAR

Figura 7. Inclusdo / Modificacdo de Resumo

8 Problemas frequentes relacionados com emails
Nessa sec¢do listamos as principais causas possiveis que causam falhas no recebimento do e-mail:

1. E-mail digitado incorretamente;

2. O sistema de e-mail recebeu o mesmo, porém foi parar na caixa de spam;

3. Algumas empresas tém filtros de e-mails com o objetivo de impedir spam, fato que pode barrar
erroneamente o recebimento do e-mail.
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9 Problemas no SIGE

Em casos de problemas no reprocesso de autenticacdo e/ou submissdo de trabalhos, entre em
contato com os organizadores do evento passando detalhes do problema para que possamos tomar
as devidas providéncias.

10



