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1 Introducción 
El objetivo del sistema SIGE es automatizar el proceso de recepción de resúmenes y artículos 
relacionados con eventos organizados/apoyados por la ITAIPU.  
 
Este documento presenta de forma simplificada como realizar la autenticación en el sistema, 
alteración de datos personales y el sometimiento de trabajos. 

2 Etapas de un trabajo  
Un trabajo científico puede seguir dos flujos dentro del sistema, culminando en la presentación oral 

del trabajo o en la presentación en formato de poster. 

En ambas etapas, caso el comité no apruebe el resumen /artículo, el flujo es encerrado. 

2.1 Flujo 1 (presentación oral):  
1. Autor somete el resumen; 

2. Comité aprueba el resumen para presentación oral; 

3. Autor somete el artículo completo referente al resumen; 

4. Comité aprueba el artículo; 

5. Autor somete la presentación que será realizada durante el evento. 

2.2 Flujo 2 (póster):  
1. Autor somete el resumen; 

2. Comité aprueba el resumen para presentación en formato póster; 

3. Autor somete el artículo completo referente al resumen; 

4. Comité aprueba el artículo; 

5. Autor somete el póster que será exhibido en el evento. 

3 Browser / Navegador web 
Todos los testes y validaciones del sistema fueron realizados a partir del Mozilla Firefox, pudiendo no 

funcionar correctamente en otros navegadores. 

4 Pantalla inicial 
Cuando se accede al sitio https://sige.itaipu.gov.py/Html/index.php es presentada la página exhibida 

en la Ilustración 1.  

https://sige.itaipu.gov.py/Html/index.php
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Ilustración 1. Pantalla Inicial 

A partir de la pantalla inicial es posible optar por los idiomas portugués (bandera Brasilera), inglés 

(bandera Inglesa) o español (bandera Paraguaya).  

El menú lateral izquierdo presenta 4 opciones:  

1. EVENTOS: Exhibe la lista de los eventos que están en desarrollo, los mismos son gestionados a partir 

del SIGE; 

2. REGISTRARSE: Permite que un usuario aún no registrado efectué su catastro;  

3. RECUPERAR SEÑA: Esta opción permite que un usuario previamente registrado recupere su seña; 

4. MANUAL DE USUARIO: Link para este documento. 

Una vez registrado, el usuario recibirá un correo electrónico con la contraseña inicial y podrá acceder 

al evento deseado. 

5 Proceso de registro, autentificación y recuperación de seña 
Todo el proceso de autentificación se inicia con el registro inicial del usuario, caso el mismo ya fue 

catastrado es exhibido un mensaje de error, indicando que ya ha sido registrado el usuario.  

5.1 Registrarse  
Este menú es accesible a partir de la pantalla inicial, conforme exhibido en la Ilustración 1. 

Haciendo clic en él sobre esta opción es exhibida la pantalla de catastro inicial (Ilustración 2). En el 

mismo es obligatorio el llenado de todos los campos listados. 
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Ilustración 2. Registrarse 

Es importante destacar que la secuencia de números/letras deben ser redactados respetando las 

fuentes mayúsculas y minúsculas. Si hay error, basta con clicar sobre la imagen circular, que será 

exhibida otra secuencia para que sea digitada. 

Terminado el catastro, un e-mail conteniendo los datos iniciales de acceso será enviado al e-mail 

informado.  A partir de este e-mail, el usuario podrá realizar su autentificación en el sistema.  

5.2 Autentificación 
Este menú es accesible a partir de la pantalla de eventos, conforme exhibido en la Ilustración 1, botón 

.  

Haciendo clic sobre esta opción es exhibida la pantalla de autentificación, conforme Ilustración 3.  

 

Ilustración 3. Iniciar Sesión 

El usuario debe ingresar su e-mail y seña inicial, caso sea su primer acceso.  

Si el usuario no recuerda su seña, deberá acceder a la opción de recuperar seña presente en el menú 

exhibido en la lateral izquierda de la ventana. 



 
 
 

SIGE – Sistema de Gestión de Eventos 

 
 

    
   

6 
 

5.3 Recuperar seña 
Este menú es accesible a partir de la pantalla inicial, conforme exhibido en la Ilustración 1.  

Haciendo clic sobre esta opción es exhibida la pantalla de autentificación, conforme Ilustración 4.  

 
Ilustración 4. Recuperar seña 

Es importante destacar que la secuencia de números/letras deben ser redactados respetando las 

fuentes mayúsculas y minúsculas. Si hay error, basta con clicar sobre la imagen circular, que será 

exhibida otra secuencia para que sea digitada. 

Terminado el catastro y realizada la confirmación, un e-mail conteniendo la nueva seña será enviado 

para el e-mail informado.   

6 Pantalla principal 
Desde el momento que el usuario esté autenticado, será exhibida la pantalla mostrada en la Ilustración 

5.  

El idioma exhibido es aquel seleccionado en la pantalla inicial. 
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Ilustración 5. Pantalla principal 

Opciones disponibles, conforme al nombre del menú: 

1. SIGE: explicación general sobre las funcionalidades del sistema; 

2. Alterar datos personales: presenta una lista completa de campos que corresponden a los datos 

personales del usuario que está autenticado. En esta opción es posible adicionar un segundo e-

mail; 

3. Cambio de evento: opción que permite seleccionar el evento en el cual se desea tener acceso. 

Inicialmente el evento preferencial no está lleno, lo que hace que el ítem del menú que representa 

el evento no aparezca en la lista de menús. En la figura mostrada, ya se ha elegido un evento 

preferencial. 

4. Evento preferencial “ABC”: A partir del evento preferido seleccionado, se muestra un menú que 

contiene los elementos del evento, conteniendo:  

• Fechas importantes: informaciones generales sobre el evento; 

• Plantillas: plantillas de referencia para el tipo de trabajo a ser sometido (resumen, artículo, 

póster, etc.); 

• Paso 1: El objetivo de este paso es permitir realizar con antelación el registro de los autores 

y sus respectivas organizaciones, incluyendo en la lista de favoritos. 

▪ Este paso es importante, pues en la sumisión de los resúmenes y artículos, la lista 

presentada se basa en esta configuración. 

▪ Opciones disponibles: 

a) Autores: consulte un autor existente o incluya uno nuevo, caso el autor no esté en 

la base de datos. Además, incluya y/o excluya de la lista de favoritos. 

b) Organización/Empresa: consulte una organización o incluya una nueva 

organización. Marque para que aparezca en la lista de favoritos; 

c) Favoritos: gestione su lista, eliminando favoritos obsoletos. 
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• Paso 2: Envío de trabajos (antes configure su lista de favoritos - Paso 1) 

▪ Este espacio está disponible para el envío de documentos, así como, indicación de 

los autores de los mismos; 

▪ Opciones disponibles: 

a) Mis resúmenes: sumisión de resúmenes, formato * .doc o * .docx, tamaño 

máximo de 5 Mb;  

b) Mis artículos: caso su resumen ha sido aprobado usted deberá someter el trabajo 

completo - artículo (* .doc o * docx), tamaño máximo de 10Mb; 

c) Mis presentaciones: caso su artículo ha sido aprobado para presentación oral, 

usted deberá someter la presentación (* .pdf) e indicar cuál será el autor 

responsable por la presentación oral del trabajo, tamaño máximo de 20 Mb;  

d) Mis póster: caso su artículo ha sido aprobado para presentación en forma de 

póster, usted deberá someter el póster (* .pdf) e indicar quien será el responsable 

por la presentación del mismo, tamaño máximo de 20 Mb.  

 

5. Salir: Cierra la pantalla actual y vuelve a la pantalla de inicio. 

7 Presentación de Trabajos 
El proceso de registro de cualquier trabajo es similar, de esta forma se detalló solamente el proceso 

de presentación de resúmenes. 

7.1 Relación de resúmenes 
Al hacer clic en el menú Mis resúmenes se enumeran los resúmenes ya enviados donde el usuario 

autenticado es uno de los autores del resumen, como se puede ver en el ejemplo representado por la 

Ilustración 6.  

  
Ilustración 6. Mis resúmenes 

Conforme a los iconos de la figura se tienen las siguientes opciones: 

Botón Descripción  

 
Inclusión de nuevo resumen; * 

 
Generar un informe que contenga la lista de resúmenes para impresión; o 
Generar la ficha del resumen para imprimir; 

 

 
Descargar el resumen sometido;  

 
Editar el resumen. * 

* Solamente disponible durante el período de presentación de resúmenes. 

 



 
 
 

SIGE – Sistema de Gestión de Eventos 

 
 

    
   

9 
 

7.2 Inclusión/Modificación del resumen 

Desde el icono  descripto en la sección anterior, se muestra la pantalla para incluir un nuevo 

resumen y desde el icono  se muestra la misma pantalla, pero permitiendo la modificación de un 

resumen ya sometido. El proceso de inclusión o modificación es similar, de esta forma se describe el 

funcionamiento básico del proceso de inclusión. 

A partir de esta pantalla, se tienen las siguientes opciones: 

Botón Descripción 

 
Salvar Confirmar la inclusión / modificación; 

 
Volver Cancelar la inclusión / modificación; 

 
Inclusión de autor El resumen debe tener por lo menos un autor; 

 
Datos del autor Muestra los datos del autor registrado; 

 Excluir 
Permite excluir el autor del resumen. Si el mismo es el 
principal, otro autor debe ser marcado como principal. 

 

Proceso de presentación  

El primer paso en la presentación de resúmenes es el llenado con los datos principales como sigue: 

1. Elección del comité de estudio; 

2. Edición del título del resumen, este título debe estar de acuerdo con el documento que será 

sometido; 

3. Seleccione los autores del resumen, junto con su organización y haga clic en el botón .  Luego 

la selección hecha debe ser reflejada en la lista de autores del resumen; 

4. Para cancelar la inclusión/alteración del autor, haga clic en el icono ; 

5. Marque al autor principal del resumen; 

6. Carga del resumen: se debe seleccionar el documento en formato .doc o .docx y luego hacer clic 

en el botón "Cargar archivo". Un ejemplo que contiene el resultado de este paso se muestra en la 

Ilustración 7; 

7. A continuación, guarde la información haciendo clic en el botón . Un e-mail es enviado 

al autor principal del trabajo informando que el mismo fue sometido; 

8. Para confirmar que la presentación se realizó correctamente, haga clic en el botón de descarga del 

resumen disponible en el espacio de consulta para comprobar que el contenido del documento es 

correcto. 
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Ilustración 7. Inclusión / Modificación del Resumen  

 

8 Errores frecuentes  
 

En esta sección listamos las principales posibles causas que generan fallas en la recepción de e-mail: 

1. E-mail digitado incorrectamente; 

2. El sistema de e-mail recibió el mismo, pero fue direccionado a la caja de spam; 

3. Algunas empresas tienen filtros de e-mails con el objetivo de impedir spam, echo que puede 

bloquear erróneamente la recepción de e-mail. 

9 Problemas en el SIGE 
En casos de problemas en el reproceso de autenticación y/o sometimiento de trabajos, entre en 

contacto con los organizadores del evento pasando detalles del problema para que podamos tomar 

las debidas providencias.  

 

 


